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1. A pénzkezelési szabalyzat célja

A Pénzkezelési szabalyzat az Egyesiilet bankszamldjan és a hazipénztaraban torténé pénzkezelés
madjat szabalyozza.

A szabdlyzat célja a hatalyban lévé alabbi torvények és rendeletekben foglaltak betartasa, illetve a
magdantulajdon, ezen beliil is az Egyesiilet vagyonanak a védelme.

Az Angyalfoldi TTE szabalyzatat a

e Szamviteli Torvény (2000. évi C. torvény),

e A személyi jbvedelemaddrdl sz616 torvény (1995. évi CXVII. térvény),

e Az addzas rendjérél szol6 torvény (2003. évi CXII. torvény) alapelvei és elGirdsai alapjan,

e valamint a Pénzforgalomrdl, a pénzforgalmi szolgaltatasokrdl és az elektronikus fizetési
eszkozokrdl sz616 232/2001.(X11.10.) Korm. rendeletben,

e és a Szamla, az egyszer(Usitett szdmla és a nyugta addigazgatasi azonositasarél, valamint a
nyugta adasat biztositd pénztargép és taxaméter alkalmazasardl szolé 24/1995.(X1.22.) PM
rendeletben szabdlyozottak szerint,

e tovabba az Egyesiilet adottsdgainak leginkdbb megfelel6 moddszerek és eljarasok
kivalasztasdval allitottuk Ossze.

A szabdlyzatban foglaltakat az egyesiilet valamennyi munkatarsa, tisztségviselGje és tagja koteles
betartani.

A pénzkezeléssel megbizott munkatarsak a szabalyzat rendelkezéseinek betartasdért teljes anyagi
felelGsséggel tartoznak, ezért azt kdtelesek elolvasni és irasban nyilatkozni, hogy az abban foglaltakat
megismerték és tudomasul vették.

2. Altaldnos pénzkezelési szabalyok

Az Egyesilet az Alapszabdly szerinti feladatai megvaldsitasa érdekében vallalt kotelezettségek
kifizetését a hazi pénztardbdl, illetve a bankszamlajardl teljesiti.

Mind a bankszamlarél vald utalds, mind a hazipénztarbdl torténd kifizetés kizardlag alaki, tartalmi
szempontbdl kifogdstalan, utalvanyozdssal és szlikség szerint teljesitésigazolassal ellatott szamlak, ill.
alapbizonylatok alapjan térténhet.

Az Egyesiilet bankszamldja feletti rendelkezésre az Gigyvezet6 elndk jogosult.

Az Egyesilet bankszdmlajat vezetd pénzintézet felé ligyinditasi és kezelési joggal, intézkedéssel
(kifizetések, pénzeszkozok banki lekotése, stb.) kizardlag az egyesiilet ligyvezets elndke jogosult.

Az Egyesiilet a hazipénztaraban koteles tartani a bankszamlarol készpénzfizetés céljara felvett, tovabba
a hazipénztarba készpénzben befizetett 6sszegeket.

A pénztarban idegen pénz vagy érték csak az Ugyvezet6 elndk irasbeli engedélyével tarthato.
Engedélyezés esetén az idegen pénzt vagy értéket elkilonitetten kell a pénztarban elhelyezni.

A pénztar biztonsagos elhelyezéséért, tliz és betorés elleni védelméért az ligyvezetd elndk a felelds.
A pénztaros csak valddi és forgalomban lévé pénzt (bankjegyet és érméket) fogadhat el a befizet6tél,

és a kifizetési is csak ilyen pénzben teljesitheti. Nem fogadhatd el hidnyos, megrongalddott,
megcsonkitott bankjegy.
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A pénztaros nem fogadhat el olyan érmét sem, amelyrél nyilvdnvaléan megallapithatd, hogy nem a
forgalomban, természetes kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalds) vesztett
sulyabdl vagy sérilt meg.

Ha a pénztédros az atadott pénz kézott hamis, vagy hamisnak latszé bankjegyet, illetve érmét talal, azt
vissza kell tartani, és a befizet6t meg kell hallgatni arrdl, illetve jegyz6konyvben kell régziteni, hogy hol,
kitél és mikor kapta a hamisitvanyt.

A hamis, vagy hamisnak latszo pénz atvételérdl késziilt jegyz6konyvet a pénzzel egylitt a magyar
Nemzeti Banknak kell atadni. Az MNB a lefolytatott vizsgalat eredményérdl tajékoztatja a befizet6t,
illetve a gazdalkodo szervezetet.

3. A hazipénztar kialakitasa és miikodtetése

3.1 A pénztar

Az Egyesiiletnél egy pénztar miikodik.

A pénztar helye: 1138 Budapest, Ujpalotai Ut 13. (ATTE Bowling Centrum)

A pénztar az erre kijelolt helyiségrészben van elhelyezve. A pénztar elhelyezésére szolgald helyiség
ajtajat biztonsagi zarral kell ellatni.

3.2 Nyitvatartasi id6

Minden csltortokon 15 — 18 ora kozott, és minden pénteken 15 — 17 éra kozott.

33 A pénz elhelyezése

A pénztarban a pénz elhelyezése pénzkazettaban torténik.

A kazetta egyik kulcsat a pénztaros kezeli és Grzi. A mdsik kulcs a klubigazgaténadl taldlhatd zart,
leragasztott, és a leragasztason a pénztaros alairasaval ellatott boritékban van.

3.4 A pénzszallitas szabalyai

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott munkatdrsak felelések az altaluk atvett készpénzért.
Ez a felel6sség addig tart, amig a pénzt a hazipénztarba at nem adtak.

A 200.000,- forint feletti pénz szallitasa kizardlag gépkocsi igénybevételével torténhet.

3.5 A napi készpénz zaré allomany maximalis mértéke

A Szamviteli Toérvény rendelkezéseinek figyelembevételével a napi készpénz zard allomany maximalis
mértéke 500.000,- forint, azaz 6tszazezer forint.

A napi készpénz zard allomany fenti maximalis mértékét annak figyelembevételével kell meghatarozni,
hogy a készpénz napi zard dllomdanyanak naptari hénaponként szamitott napi atlaga — kivéve, ha kilén
jogszabaly eltéréen rendelkezik — nem haladhatja meg az 500.000,- forintot.
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4. A gazdalkodassal, a pénz kezelésével kapcsolatos feladatok
4.1 Pénztaros, pénztarellenér
Pénztdros

Az Egyesiletnek egy pénztarosa van, akit hatarozatlan id6re (visszavonasig) az Egyesiilet Ugyvezetd
elndke nevez ki.

A pénztarosi teendbk ellatasaval csak az arra alkalmas, biintetlen el6élet(i személyt lehet megbizni. A
pénztaros a hazipénztart teljes anyagi felel6sséggel kezeli.

A pénztéaros tevékenységét az Egyesiilet elndke iranyitja, vele szemben utasitasi jogkore kizardlag az
Egyesiilet Gigyvezet6 elnbkének van.

Abban az esetben, ha az Egyesilet mikddése soran nincs megbizott pénztdros, ezt a feladatkort az
Egyesiilet Gigyvezet6 elndke |atja el. Felligyeletét a Szamvizsgdld Bizottsag elndke latja el.

A pénztaros f6 feladatai:
e azEgyesiilet pénzeszkozeinek kezelése és megbrzése,
e azEgyesilet bevételeinek és kiadasainak vezetése az elGirasok szerinti nyilvantartasok,
bizonylatok és elszamolasok alkalmazasaval,
e apénztari kifizetések teljesitése az Egyesiilet Uigyvezetd elndkének utasitasa alapjan.

A pénztaros a pénztarbodl kifizetést csak el6zetes utalvanyozds utan teljesithet, a kifizetés el6tt
ellendriznie kell a szamlak alaki, tartalmi helyességét.

Pénztar ataddsa

Ha a pénztarost helyettesiteni kell, pénztarzarlatot kell késziteni. Az atadas-atvételi jegyz6konyvnek
tartalmaznia kell:

e pénztarzarlat pontos datumat,

e atado, atvevd pénztaros nevét,

e utolsd pénztarbizonylatok szamat,

e pénztarban |évd, leegyeztetett pénz dsszegét, cimletenként,

e 3atadod és atvevd nevét, alairasat.

Ha az atado (pl. betegség miatt) az atadasnal nem jelent meg, az atadd helyett az Gigyvezetd elndk altal
kijelolt személynek kell jelen lennie.

A jegyz6konyv 3 példdnyban készil, amelybdl 1 példany az atadd pénztdrosé, 1 példany az atvevd
pénztarosé, 1 példanyt pedig a pénztarjelentéshez kell csatolni.

Pénztdrellendr feladatai

A pénztérellenér az eln6k megbizasa alapjan latja el a feladatat. A pénztar ellendrzését évente legaldbb
egyszer el kell végezni.

A pénztarellendr feladatai:
e a bizonylatok formai és tartalmi ellenérzése,
e apénztari szamadasok, a pénztarjelentés és a zard pénztarkészlet szamszaki ellenérzése.

Az ellen6rzés soran vizsgalni kell:
e azutalvanyozok illetékességét,
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e azalapbizonylatokon végzett szamitasok helyességét,
e asziikséges mellékletek meglétét,
e apénztari bizonylat és az alapbizonylat adatainak egyez&ségét.

4.2 Utalvanyozas

Az utalvanyozok a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszdmolasat jogosultak
elrendelni. Az elrendelés az alapbizonylatok (szamlak, egyéb bizonylatok) alairasaval torténik.

Az Egyeslilet tevékenységéhez kapcsoléddan a beérkezd szamldk utalvanyozasa az ligyvezetd elndk
hataskorébe tartozik.

A pénztarbdl pénzt kifizetni csak utalvanyozott bizonylat alapjan lehet. Az utalvdnyozé minden
bizonylatot kételes alairni. Az utalvdnyozé az altala elrendelt kifizetésekért teljes anyagi felelGsséggel
tartozik.

4.3 Pénztdri bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A hazipénztarban:
e abefizetéseket Bevételi pénztérbizonylat,
e akifizetéseket Kiadasi pénztarbizonylat kiallitasaval kell lebonyolitani.

A bizonylatok lehetnek hiteles beszerzési forrasbdl szarmazd szamitdgépes program altal eléallitott
bizonylatok vagy papir alapi nyomtatvanyok. Mindkét esetben szigoru szamadasu nyomtatvanyoknak
mindsilnek, igy azokat ennek megfelel6en kell kezelni, ill. nyilvdntartani. A papir alapu
nyomtatvanytomboket haszndlatba vétel elStt érvényesiteni kell (a boritélap belsé oldaldn).

A bevételi (amennyiben sziikséges), és a kiadasi bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkili bizonylat nem keriilhet.

A pénztarbizonylatokat értelemszerlen, szdmitégépes programmal, illetve papir alapu bizonylat
esetében tintaval kell kitdlteni. A bevételezett és kifizetett 0sszeget a fejrészben szdmmal és betlivel
is fel kell tintetni. A pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tiintetni.

A kifizetést a pénztaros aldirdsdval, a pénz atvételét a felvevé teljes nevének kiirasaval igazolja. Nem
kotelez6 alairni a pénzt atvevének a kiadasi bizonylatot, ha a pénztarbizonylathoz csatolt
alapbizonylatok a pénz atvételét egyértelmden bizonyitjak (pl. készpénzes szallitdi szamla).

A pénztaros szabalyos meghatalmazasra is kifizetheti a masnak jaré Osszeget, ilyen esetben a
meghatalmazast a pénztarbizonylat mellé kell csatolni.

Az elrontott bizonylatokat sztorndzni kell, illetve a papir alapu bizonylatokat at kell hdzni és ra kell
vezetni a ,,RONTOTT” feliratot. A rontott bizonylat valamennyi példanyat a bizonylattémbben kell
megGrizni.

Bevételi pénztdrbizonylat

A bevételekrdl szamitdgépes program esetén 2 példanyos, papir alapu bizonylat esetében 3 példanyos,
Onindigds bevételi pénztarbizonylatot kell kidllitani.

A pénztarbizonylat:
e 1. példanydhoz csatolni kell az alapbizonylatokat, ez a konyvelési példany,
e 2.példany a,Nyugta”, ez a befizet6 példanya,
e 3. példany (papir alapu bizonylat esetében) a , T6példany”, a témbben marad.

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat



Kiaddsi pénztdrbizonylat

A kiadasokrdl szamitégépes program esetén 1 példanyos, papir alapu bizonylat esetében 2 példanyos,
Onindigds kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarbizonylat:
e 1. példanydhoz csatolni kell az alapbizonylatokat, ez a konyvelési példany,
e 2. példany (papir alapu bizonylat esetében) a , T6példany”, a témbben marad.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet at pénzt (kivéve a kifizetési jegyzék, bérjegyzék
alapjan torténd kifizetés esetében).

4.4 A készpénzallomanyt érinté pénzmozgdsok jogcimei és eljarasi rendje

A készpénzdllomdnyt érinté pénzmozgdsok lehetnek
e készpénzallomanyt novels és
e készpénzallomanyt csokkentd tételek.

A készpénzdllomdnyt nével6 pénzmozgdsok eredhetnek
e kozvetlenil a hazipénztarba fizetett tagdijbdl, sportkori hozzajarulasbdl és egyéb bevételbdl,
e bankbdl torténé készpénzfelvételbdl.

A banki készpénzfelvétel jogcimei a kbvetkezék lehetnek:
e targyi eszkOz beszerzésre,
e egyéb beszerzésre,
e szolgaltatdsok kifizetésére,
* munkabér, megbizasi dij elSlegfizetésre.

Egyéb jogcimen torténd készpénzfelvételt csak az elndk engedélyezhet. A banki készpénzfelvétel
jogcimét a pénztarnyilvantartasba be kell jegyezni.

A készpénzdllomdnyt csékkentd tételek:
e targyi eszkoz beszerzés,
e egyéb beszerzés,
e szolgaltatasok kiegyenlitése,
¢ munkabér, megbizasi dij elSleg kifizetés,
e kiklldetéssel kapcsolatos koltségek fedezetére, napidijra.

4.4 Elszamolasi el6legek kiadasa, elszamolasa

Pénz elszamolasra csak utalvanyozasra jogosult személyek engedélyével adhato:
e az Egyesiilet m(ikodtetésére,
e beszerzésekre,
e kiklldetési koltségekre,
e sportrendezvényekre,
e egyéb engedélyezett kiaddsokra.

Elszamoldsra pénzt csak személyre széldan utalvanyozott bizonylat alapjan lehet kifizetni, amelyen az
Osszeg rendeltetése (jogcime) és az elszamolds hatdrideje is fel van tiintetve.

Ugyanazon személy elszamolasra Ujabb Osszeget csak akkor kaphat, ha az el6z6 el6leggel mar
elszamolt.
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Az elszamolasi el6legekrdl a pénztaros koteles nyilvantartast vezetni az alabbi adatokkal:
e pénzt felvevd neve,
e pénzfelvétel id6pontja,
e kiadasi pénztarbizonylat szama,
e kiadas jogcime,
e elszdmolasra felvett 6sszeg,
e elszamolasi hataridg,
e elszdmolas id6pont;ja,
e ténylegesen felhasznalt 6sszeg,
* bevételezés sorszama.

4.5 A pénztar zardsa, pénzjelentés készitése

A pénztari nyilvantartast a pénztarnapldban kell vezetni.

17 1

A pénztarjelentés lehet szamitdgépes program altal elGallitott bizonylat vagy papir alapd nyomtatvany.
A pénztarosnak minden pénztdri befizetést és kifizetést azonnal, a felmerilésiik sorrendjében be kell
rogzitenie, illetve be kell jegyeznie a pénztarnapldba.

A pénztarnapldkat a hénap utolsé napjan minden esetben le kell zarni és a pénztarjelentést ki kell
nyomtatni.

Pénztdrzards

A pénztarzarasnal meg kell allapitani:
e akészpénzallomanyt cimletenkénti bontasban,
e apénztarnapld alapjan a bevételek és a kiaddsok végosszegét,

e majd az el6z6 (nyitd) készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztari nyilvantartas szerinti
zard egyenleget.

A pénztarjelentésben megallapitott zard egyenleget egyeztetni kell a tényleges pénzallomannyal. A
pénztarosnak és a pénztarellendérnek az egyeztetés megtorténtét és a zard pénzkészlet helyességét
alairasaval igazolnia kell.

Ha az egyeztetés soran eltérés mutatkozik, annak okat azonnal fel kell deriteni. Amennyiben az eltérés
oka nem allapithatd meg, az eltérést rendezni kell. A rendezésrél jegyz6konyvet kell felvenni. A
jegyz6konyv szerinti hianyt a pénztarosnak be kell fizetnie, a tobbletet pedig a pénztarba be kell
vételeznie.

A pénztarjelentés szamitdgépes program esetén 1 példanyos, papir alapu bizonylat esetében 2
példanyos.

A pénztarjelentés:
¢ 1. példanya a mellékletekkel egyiitt a kdnyvelés példanya,
e 2. példany (papir alapu bizonylat esetében) a témbben marad.

4.6 Szigoru szamadasu nyilvantartas

A hdzipénztar kezelése szempontjabdl az aldbbi szamozassal ellatott nyomtatvanyokat kell szigoru
szamaddsu nyomtatvanyként kezelni:

e abevételi pénztarbizonylatokat,

e akiaddsi pénztarbizonylatokat,
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e aszamlatomboket (készpénzfizetési, atutalasos).

A szigoru szamadasu nyilvantartasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

e az atvétel datumat,

e azatvett nyomtatvanyok kezdd és befejez6 sorszamat,
e ahaszndlatba vétel id6pontjat,

e az atvevol alairasat,

e azirattdrozdsra atadds id6pontjat,

e azirattdrozasra atvevé alairasat.

5. A bankszamlan t6rténd pénzforgalom

Az Egyesilet pénzeszkozeit koteles - készpénzben torténd fizetések kivételével - bankszamlan tartani,
pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében bankszamlaszerz6dést kotni. A bankszamlardl
egyenliti ki tartozasait, ill. ezekre folynak be kovetelései.

A szamvitelrél szél6 torvény 165. §. (3) bekezdésének megfelel6en a pénztdros a pénzmozgdssal jard
gazdasagi eseményeket — igy a banki mUiveleteket — koteles az Egyesulet analitikus nyilvantartdsaiban
rogziteni. Ennek mddja, hogy a banki miveletekrél érkez6 kivonatot atadja a konyvelésnek, ahol azok
rogzitésre keriilnek. Mivel a kivonatok belsé tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos
attekinthet6ségét, ez megfelel a gazdasagi esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi és tulajdonosi
elvdrasoknak.

5.1 A bankszamlan torténé pénzforgalom
Az Egyesiilet pénzforgalmanak lebonyolitdsat az alabbi pénzforgalmi bankszdmlan keresztil végzi:

Szamlavezet6 bank: ~ OTP BANK Nyrt.
Szamlaszam: 11713005-20500650-00000000

Az Egyesiilet bankszamlaja feletti rendelkezésre az ligyvezet6 elndk jogosult. A bankszamla feletti
rendelkezés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint

e (rasban, atutalasi megbizas kitoltésével,

* elektronikusan

e ésszamitdgép utjan elektronikusan térténhet.

A bankszdmlardl készpénz felvétel banki nyomtatvany atjan lehetséges.

5.2 A készpénzben és a bankszamldan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalom

A készpénzben tartott pénzeszk6zokbdél a bankszamlara befizetés torténik, ha
e készpénzes bevételt vesz at a hazipénztar,
e ha a hazipénztari keret tullépése kovetkezne be,
e és minden esetben, ha azt az elnokség elrendeli.

A bankszamlan tartott pénzeszkozbél a hazipénztarba felvétel térténhet a szabdlyozott jogcimek
szerinti pénzfelvétellel.
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6. Mellékletek
Mellékletek listaja:

1. sz. melléklet: Megbizds pénztiros részére

2. sz. melléklet: Megbizas pénztéros-helyettes részére

3. sz. melléklet: Megbizas pénztirellengr részére

4/a sz. melléklet: Felel§sség-vallalasi nyilatkozat Pénztaros részére

4/b sz. melléklet: FelelGsség-vallalasi nyilatkozat pénztéros-helyettes részére

Sz. melléklet: Utalvdnyozésra jogosultak nyilvéntartasa

sz. melléklet: legyz6kényv a hazipénztar dtadas-atvételérg

sz. melléklet: Jegyz6kényv a hamis (hamisnak tdng) bankjegy vagy érme visszatartdsarg|
Sz. melléklet: Elismervény a hamis (hamisnak tdng) bankjegy vagy érme atvételérg|
Sz. melléklet: Jegyz6kényv a hazipénztar ellenérzésérg|

10. sz. melléklet: Nyilvéntartss 3 pénztari ellendrzésekrg|

L ONo G

7. Zard rendelkezés

Az Egyesiilet Pénzkezelési Szabdlyzatat a mellékleteive| egyutt az Egyesiilet Elndksége a 12/2021. (11.
25.) szamu hatdrozataval elfogadta. Az elfogadott Pénzkezelési Szabalyzat visszamenéleg, 2021. januar

Budapest, 2021. janudr 26.

Dubniczky Attila Kiss Laszl6
ugyvezets elnsk klubigazgats

Angyalfildi Természetbarat

és Testedzd Egyesﬂigt
1139 Budapest, Rozsnyai u. 4
Addszam: 16806141-1-41
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1. sz. melléklet

MEGBIzAS

részére

A mai napon megbizom Ont a pénztérosi teendék ellatasaval.
A megbizas visszavonasig érvényes.

A pénztaros munkajat onalldan, teljes anyagi felel6sség vallalasa mellett tartozik végezni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

megbizd

A megbizdst dtvettem:

megbizott

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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2. sz. melléklet

MEGBIzAS

részére

A mai napon megbizom Ont a pénztaros-helyettesi teend6k ellatasaval.
A megbizas visszavonasig érvényes.

A pénztaros-helyettes munkajat 6nalldan, teljes anyagi felelGsség vallalasa mellett tartozik végezni,
feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

megbizé

A megbizdst dtvettem:

megbizott

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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3. sz. melléklet

MEGBIzAS

részére

A mai napon megbizom Ont a pénztérellendri teend6k ellatasaval.
A megbizas visszavonasig érvényes.

A pénztarellendri teendbket 6nalldan, a Ptk. szerinti felelGsség vallalasa mellett tartozik végezni,
feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

megbizé

A megbizdst dtvettem:

megbizott

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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4/a sz. melléklet

FELELOSSEG-VALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros kijelentem, hogy az Angyalfoldi

Természetbarat és Testedz6 Egyesilet pénzkezelési szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé hazipénztarért teljes anyagi felelGsséggel tartozom.

Kelt:

pénztaros

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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4/b sz. melléklet

FELELOSSEG-VALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros-helyettes kijelentem, hogy az Angyalfoldi

Természetbarat és Testedz6 Egyesilet pénzkezelési szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé hazipénztarért teljes anyagi felelGsséggel tartozom.

Kelt:

pénztaros-helyettes

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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5. sz. melléklet

Utalvanyozasra jogosultak nyilvantartasa

1. A hazipénztari kifizetések kiaddsi bizonylatanak utalvdnyozdasara jogosultak:
Név Alairas

2. A hazipénztari befizetések atvételére jogosultak:

Név Alairas

3. Hazipénztari ellen6rok

Név Alairas

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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Jegyz6konyv a hazipénztar atadas-atvételérdl

Felvéve az Angyalfoldi Természetbarat és Testedz6 Egyesiilet hazipénztaraban.

(Cim: 1138 Budapest, Ujpalotai ut 13.) év ho napjan.

Targy: Hazipénztar dtadds-atvétele

Atadas-atvétel oka:

Jelen vannak: atado

atvevd

pénztarellenér

Atadasra keriil:

6. sz. melléklet

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv szerinti (valds és

pénztarjelentés) eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

- Bevételi pénztarbizonylat utolsdként felhasznalt sorszam

- Kiaddsi pénztarbizonylat utolséként felhasznalt sorszam

- Pénztarjelentés utolséként felhasznalt sorszdm

A fenti bizonylatok felhaszndlatlan tombjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsai szerint

keriltek atadasra

Eltérés nincs / Az alabbi eltéréssel:

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, ill. atvettem.

atado

pénztarellenér

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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7. sz. melléklet

Jegyz6konyv a hamis (hamisnak t{in6) bankjegy vagy érme visszatartasarol

Felvéve év ho napjan, az Angyalfoéldi Természetbarat és Testedz6
Egyesiilet pénztarhelyiségében (Cim: 1138 Budapest, Ujpalotai ut 13.).

Targy: Hamis, illetve hamisnak Iatszé bankjegy (érme) visszatartasa
Jelen vannak: befizetd
pénztaros

A mai napon megjelent a pénztarosnal

(lakcime: , szem.ig. szama )

A pénztaros véleménye szerint a Ft cimlet( sorozat és a

sorszamu bankjegy/érme hamis, vagy hamisnak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét év hé napjan,
-tél kapta helységben (telepiilés, cim).
A fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, és errél a sorszamu elismervényt adtuk

ki a befizetd részére.

pénztaros befizetd

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat

17



8. sz. melléklet

Elismervény a hamis (hamisnak t(in6) bankjegy vagy érme atvételérdl

Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon

szem.ig.sz. (lakcim)

alatti lakostdl az alabbi részletezés szerinti hamis, illetve hamisnak latszo bankjegyet/érmét

atvettuk.

Bankjegy

Darabszam Cimlet - -
Sorozatszam Sorszam

A fenti bankjegy / érme MNB részére torténé atadasardl soron kivil intézkediink.

Kelt:

pénztaros

9. sz. melléklet

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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Jegyz6konyv

a hazipénztar ellendrzésérdl

Ellen6rzott idészak: év ho nap —tol év hé _ napig.

Az ellenGrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellenérzésére.
Az ellen6rzott id6szakban pénztarzaras tortént.

A hazipénztari be- és kifizetések bizonylatai
I:l a hazipénztari befizetésekhez minden esetben el6irdsoknak megfelel§ bizonylat allt
rendelkezésre, azokrdl a bevételi pénztarbizonylat minden esetben kiallitasra keriilt,
I:l a kovetkez6 hazipénztari befizetésekhez nem  készilt megfelel6 bizonylat:
, nem készitették el a bevételi pénztarbizonylatot:

I:l a hazipénztari kifizetések minden esetben utalvanyozas alapjan, a kidllitott kiadasi
pénztarbizonylat szerint torténtek,
I:l a hazipénztari kifizetések nem megfelel6en bizonylatoltak a kovetkez6 esetekben:

A pénztarjelentésbe
a hazipénztari be- és kifizetéseket, megfelel6 id6ben bevezették,
a hazipénztari be- és kifizetések a pénztarjelentésben hianyosan szerepelnek a kdvetkezé
esetekben:

A hazipénztar zardsa
a pénzkezelési szabalyzatnak megfelel6en minden esetben megtortént,
-kor nem tortént meg.

A hazipénztar zard pénzkészletét megszamlalassal -an ellenGriztem.

A hazipénztar zaro pénzkészlete ellendrzéskor

I:I nem haladta meg a pénzkezelési szabdlyzatban meghatdrozott Ft
értéket
meghaladta a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket.
a hazipénztdrban kimutatott pénzkészlet és a ténylegesen meglévé pénzkészlet
megegyezett.

I:l a hazipénztarban kimutatott pénzkészlet és a ténylegesen meglévG pénzkészlet eltérést
mutatott, mégpedig

A bankszamlardl torténd pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime

meghatarozasra keriilt.
nem kerilt meghatdrozasra az alabbi esetekben

Kelt :

pénztarellenér

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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Az Angyalféldi Természetbarat és Testedzs Egyesiilet pénztaraban,

10. sz. melléklet

Nyilvantartas a pénztari ellendrzésekrol

cim: 1138 Budapest, Ujpalotai ut 13.

év ho - év ho -ig terjed6 id6szakban az aldbbi pénztari
ellen6rzések torténtek.

Ellen6rzés Ellenér T Jegyz6konyv Ellenér

i , Ellen6rzés célja , (o

datuma személye szama aldirasa
1
2
3
4
5

Angyalfoldi TTE - Pénzkezelési szabalyzat
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